
ช่องทางการติดต่อ
0-2280-0551 ต่อ 3295 - 3297

rc@cdti.ac.th

Line ID : @reg.cdti

สถาบั นเทคโนโลยีจิตรลดา
ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษาราชสุดาสมภพ (604) 
สำนักพระราชวั ง สนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา 
แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300

คู่มือ
งานทะเบียนและวั ดผล

ระดั บปริญญาตรี



ช่องทางการติดต่อ
0-2280-0551 ต่อ 3295 - 3297

rc@cdti.ac.th

Line ID : @reg.cdti

สถาบั นเทคโนโลยีจิตรลดา
ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษาราชสุดาสมภพ (604) 
สำนักพระราชวั ง สนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา 
แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300

คู่มือ
การสมัครเข้ าศึกษา
ระดั บปริญญาตรี



การสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (ออนไลน์)

      การสมัครเข้าศึกษา  เป็นการรับสมัครผู้ที่สนใจเข้าศึกษาสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา
ผู้สมัครดำเนินการสมัครออนไลน์ทางเว็บไซต์ www.cdti.ac.th หรือ www.reg.cdti.ac.th
หลังจากผู้สมัครบันทึกข้อมูลการสมัครเรียนเรียบร้อยแล้ว จะมีค่าธรรมเนียมการสมัคร
เข้าศึกษาจำนวนเงิน 200 บาท 

     ค่าใช้จ่าย 
     มีค่าธรรมเนียมตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 ลงวันที่  
17 กันยายน 2564 ข้อที่ 9 เงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ  (ภาคผนวก)   

     วิธีการสมัครดังนี้ 
     1. เข้าเว็บไซต์สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา www.cdti.ac.th 
        ไปที่เมนู สมัครเรียน > ระดับปริญญาตรี > เลือกหัวข้อสมัครเรียน

     2. เข้าสู่เว็บไซต์รับสมัครนักศึกษาใหม่
         > ลงทะเบียนเข้าใช้ระบบ



การสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (ออนไลน์)
        3. คลิก “สมัครเข้าศึกษาต่อ”
            > ระดับการศึกษา > รอบที่ต้องการสมัคร > Next

     4. ดำเนินการบันทึกข้อมูลใบสมัคร  > คลิก “หน้าต่อไป

- รอบแฟ้มสะสมผลงาน     เลือก  TCAS (แฟ้มสะสมผลงาน)
- รอบโควตา                     เลือก   TCAS  (โควตากลุ่ม.........) 
- รอบรับตรง                    เลือก รับตรง
- รอบรับผู้สำเร็จการศึกษาระดับ ปวส. เลือก  ผู้สำเร็จการศึกษา ปวส. เข้าศึกษาต่อ ป.ตรี

     5. เลือกสาขาที่ต้องการสมัครโดยคลิกรูป “รถเข็น” และกดยืนยัน



การสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (ออนไลน์)
        6. แนบรูปถ่ายผู้สมัคร และพิมพ์ใบแจ้งยอดชำระเงินค่าสมัคร

     8. ตรวจสอบวัน-เวลาสอบคัดเลือก

     7. พิมพ์ใบสมัครและส่งเอกสารการสมัคร



การสมัครเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี (ออนไลน์)

        9. ตรวจสอบผลการคัดเลือก



การรายงานตัวนักศึกษาใหม่ (ออนไลน์) 

      การรายงานตัวนักศึกษาใหม่ ผู้ผ่านการคัดเลือกมีสิทธิ์เข้าศึกษาต้องรายงานตัว
นักศึกษาออนไลน์ ทางเว็บไซต์ www.reg.cdti.ac.th โดยการบันทึกข้อมูลรายงานตัว 
ส่งเอกสารรายงานตัว และชำระเงินธรรมเนียมการศึกษา ผู้ผ่านการคัดเลือกต้องชำระเงิน
ตามเวลาที่สถาบันกำหนด หลังจากดำเนินการเรียบร้อยแล้วผู้สมัครจะได้รับรหัสนักศึกษา
และมีสถานะเป็นนักศึกษา 

     ค่าใช้จ่าย 
     มีค่าธรรมเนียมตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 ลงวันที่ 
17 กันยายน 2564 ข้อที่ 6 นักศึกษาที่เข้าศึกษาที่สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดาให้จ่ายค่าธรรมเนียม
แบบเหมาจ่ายฯ (ภาคผนวก) 

     วิธีการสมัครดังนี้ 
     1. เข้าสู่เว็บไซต์รับสมัครนักศึกษาใหม่
         > เข้าสู่ระบบ 



การรายงานตัวนักศึกษาใหม่ (ออนไลน์) 

      2. ตรวจสอบผลการคัดเลือก 

      3. ตรวจสอบผลการคัดเลือก
          3.1 รายงานตัว  คลิก “1. บันทึกข้อมูลรายงานตัว”



การรายงานตัวนักศึกษาใหม่ (ออนไลน์) 

          3.2  คลิก “2. แนบเอกสารรายงานตัว”

          3.3 คลิก “3. พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินค่ารายงานตัว”

          4. ชำระเงินตามวันที่กำหนดในใบแจ้งยอดการชำระเงิน



      3. การส่งเอกสการรายงานตัว 

วิธีการส่งเอกสารการสมัคร - รายงานตัว
      1. การแนบรูปถ่ายผู้สมัคร 

      2. การส่งเอกสารการสมัคร 



ช่องทางการติดต่อ
0-2280-0551 ต่อ 3295 - 3297

rc@cdti.ac.th

Line ID : @reg.cdti

สถาบั นเทคโนโลยีจิตรลดา
ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษาราชสุดาสมภพ (604) 
สำนักพระราชวั ง สนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา 
แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300

คู่มือ
การลงทะเบียนเรียน
ระดั บปริญญาตรี



การลงทะเบียนเรียน (ออนไลน์)

      การลงทะเบียนเรียน ในภาคการศึกษาปกตินักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนไม่ต่ำกว่า 
9 หน่วยกิต แต่ไม่เกิน 21 หน่วยกิต ภาคฤดูร้อนนักศึกษาจะลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 
6 หน่วยกิต หากนักศึกษาประสงค์จะลงทะเบียนต่ำกว่าหรือเกินกว่าที่กำหนด ต้องติดต่อ
งานทะเบียนให้ดำเนินการ นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านทางอินเทอร์เน็ตที่เว็บไซต์
https://reg.cdti.ac.th โดยต้องลงทะเบียนเรียนตามกำหนดเวลาที่สถาบันประกาศใน
ปฏิทินการศึกษา 
 

     วิธีการลงทะเบียนเรียน ดังนี้ 
     1. นักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อรับคำแนะนำการเลือกรายวิชา 
    2. นักศึกษาลงทะเบียนที่ระบบบริการการศึกษา (REG) https://reg.cdti.ac.th/
        2.1 คลิก เข้าสู่ระบบ > รหัสประจำตัว > รหัสผ่าน

     ค่าใช้จ่าย 
     มีค่าธรรมเนียมตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 ลงวันที่ 
17 กันยายน 2564 ข้อที่ 6 นักศึกษาที่เข้าศึกษาที่สถาบันเทคโนโลยีจิตรลดาให้จ่าย
ค่าธรรมเนียมแบบเหมาจ่ายฯ (ภาคผนวก) 



การลงทะเบียนเรียน (ออนไลน์)
     2.2 คลิก เมนู ลงทะเบียน

     2.3 หน้าแรกของระบบลงทะเบียนเรียนกรณีที่ต้องการลงทะเบียนตามแผนการเรียน 
           คลิก “ดึงรายวิชาจากแผน”

     2.4 หากต้องการลบวิชาที่ที่ไม่ต้องการลงทะเบียน คลิก “ลบ” ด้านหลังรหัสวิชานั้น

     2.5 สามารถค้นหาวิชาที่ต้องการลงทะเบียนได้ที่ช่องระบุรหัสวิชา 
           คลิก “รถเข็น” เพื่อเลือกวิชาที่ต้องการ



การลงทะเบียนเรียน (ออนไลน์)
     2.6 กรณีที่นักศึกษาต้องการลงทะเบียนมากกว่าเกณฑ์ หรือ น้อยกว่าเกณฑ์ที่สถาบัน
           กำหนด ต้องติดต่อที่งานทะเบียน 

     2.7 คลิก “ยืนยัน” เพื่อยืนยันการลงทะเบียนเรียน 

     2.8 คลิก “ผลลงทะเบียนเรียน” เพื่อพิมพ์ใบแจ้งยอดการลงทะเบียนเรียน 

     3. ตรวจสอบตารางเรียน-ตารางสอบ คลิก “ตารางเรียน / สอบ นศ.”



การเพิ่มรายวิชา - ลดรายวิชา (ออนไลน์)

      การขอเพิ่มรายวิชา เป็นการขอเพิ่มรายวิชาจากเดิม ที่ลงทะเบียนวิชาเรียนไว้ภายใน
เวลาที่กำหนดให้ลงทะเบียน  จะทำได้ภายในสองสัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติ หรือ
ภายในสัปดาห์แรกของภาคฤดูร้อนหรือตามกำหนดเวลาที่สถาบันประกาศในปฏิทินการศึกษา
รายวิชาที่ขอเพิ่มจะไม่มีค่าใช้จ่ายใดในการเพิ่มรายวิชา

     ค่าใช้จ่าย 
     - ไม่มีค่าธรรมเนียม -   

     วิธีการเพิ่มรายวิชา - ลดรายวิชา 
     1. นักศึกษาเพิ่ม - ลดที่ระบบบริการการศึกษา (REG) https://reg.cdti.ac.th/
        1.1 คลิก เข้าสู่ระบบ > รหัสประจำตัว > รหัสผ่าน

      การขอลดรายวิชา เป็นการขอลดรายวิชาเรียนจากเดิมที่ลงทะเบียนวิชาเรียนไว้ภายใน
เวลาที่กำหนดให้ลงทะเบียน จะทำได้ภายในสี่สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน
สัปดาห์แรกของภาคฤดูร้อนหรือตามกำหนดเวลาที่สถาบันประกาศในปฏิทินการศึกษา
รายวิชาที่ขอลดนั้นจะไม่บันทึกลงในใบแสดงผลการศึกษา 



การเพิ่มรายวิชา - ลดรายวิชา (ออนไลน์)
     1.2 เมื่อถึงช่วงเวลาที่สถาบันเปิดให้ทำการเพิ่ม - ลดรายวิชา จะปรากฏเมนู 
          คลิก เมนู ลงทะเบียน เพิ่ม - ลดรายวิชา

     1.3  เลือกเมนู ลงทะเบียน เพิ่ม – ลดรายวิชา จะประกฎหน้าจอที่แสดงรายวิชา
           ที่ได้ลงทะเบียนเรียนไว้แล้ว

     1.4  ต้องการลดวิชาที่ไม่ต้องการลงทะเบียน คลิก “ลบ” ด้านหลังรหัสวิชานั้น

     1.5  คลิก “ยืนยัน” เพื่อยืนยันการลดรายวิชา 



การเพิ่มรายวิชา - ลดรายวิชา (ออนไลน์)
     1.6 ต้องการเพิ่มรายวิชา ค้นหาวิชาที่ต้องการลงทะเบียนได้ที่ช่องระบุรหัสวิชา 
          คลิก “รถเข็น” เพื่อเลือกวิชาที่ต้องการ

     1.7  คลิก “ยืนยัน” เพื่อยืนยันการลงทะเบียนเรียนเพิ่มรายวิชา 

  1.8  กรณีที่นักศึกษาต้องการลงทะเบียนมากกว่าเกณฑ์ หรือ น้อยกว่าเกณฑ์ที่สถาบัน
        กำหนดต้องติดต่อเขียนคำร้องที่งานทะเบียน

     2. ตรวจสอบตารางเรียน-ตารางสอบ คลิก “ตารางเรียน / สอบ นศ.”



     ขั้นตอนการถอนรายวิชา (W) 
     1. นักศึกษารับคำร้องขอถอนวิชา (W) ที่ห้องทะเบียน  
    2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
        2.1 ติดต่ออาจารย์ผู้สอนลงนาม
        2.2 ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม
        2.3 ติดต่อคณบดีลงนาม          
    3. นักศึกษานำคำร้องฯ ส่งที่ห้องทะเบียน เจ้าหน้าที่จะดำเนินการให้ 
    4. นักศึกษาตรวจสอบผลการถอนรายวิชาที่ระบบบริการการศึกษา (REG) 
        เมนู “ผลการลงทะเบียน”  ถ้าไม่พบการถอนรายวิชาให้ติดต่อเจ้าหน้าที่โดยเร็วที่สุด

การถอนรายวิชา (W)

      การขอถอนรายวิชา เป็นการขอถอนรายวิชาเรียนจากเดิมที่ลงทะเบียน วิชาเรียนไว้
ภายในเวลาที่กำหนดให้ลงทะเบียน จะทำได้หลังจากสี่สัปดาห์แรกแต่ไม่เกินสิบสอง
สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติ หรือหลังจากสัปดาห์แรกแต่ไม่เกินสี่สัปดาห์แรกของ
ภาคฤดูร้อน หรือตามกำหนดเวลาที่สถาบันประกาศในปฏิทินการศึกษา โดยรายวิชาที่ขอถอน
นั้นจะบันทึกสัญลักษณ์ W (Withdrawal) ลงในใบแสดงผลการศึกษา 

     ค่าใช้จ่าย 
     - ไม่มีค่าธรรมเนียม -   

     5. รายวิชาที่ถอนจะแสดงสัญลักษณ์ W ในใบทรานสคริป 



ช่องทางการติดต่อ
0-2280-0551 ต่อ 3295 - 3297

rc@cdti.ac.th

Line ID : @reg.cdti

สถาบั นเทคโนโลยีจิตรลดา
ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษาราชสุดาสมภพ (604) 
สำนักพระราชวั ง สนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา 
แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300

คู่มือ
การแก้ไข I/M
ระดั บปริญญาตรี



     ขั้นตอนการแก้ไขผลการเรียน I / M
     1. นักศึกษาที่ได้สัญลักษณ์ I / M จะต้องดำเนินการแก้ไขให้เสร็จสิ้นภายในสัปดาห์แรก
        ของภาคการศึกษาถัดไปที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียน
    2. นักศึกษารับคำร้องขอแก้ไขค่าระดับคะแนนที่ห้องทะเบียน
    3. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
         3.1  ติดต่ออาจารย์ผู้สอนขอแก้ไขผลการเรียน
         3.2 ส่งคำร้องที่อาจารย์ผู้สอนรายวิชาที่ต้องการแก้ไขค่าระดับแนน
         3.3 อาจารย์ผู้สอนจะเป็นผู้ส่งคำร้องฯ ที่ห้องทะเบียน
    4. นักศึกษาติดตามผลด้วยตนเองที่ระบบบริการการศึกษา (REG) เมนู “ผลการศึกษา”   
        หรือ สอบถามเจ้าหน้าที่ห้องทะเบียน ก่อนหมดเวลาที่กำหนดในปฏิทินการศึกษา 

การแก้ไขผลการเรียน I / M

      การแก้ไขผลการเรียน I / M นักศึกษาที่ได้รับผลการศึกษา I หรือ M ให้รีบดำเนินการ
แก้ไขสัญลักษณ์ I หรือ M ภายใน สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาถัดไปที่นักศึกษาลงทะเบียน
เรียน มิฉะนั้นสัญลักษณ์ I หรือ M จะถูกเปลี่ยนเป็น F โดยอัตโนมัติ

     ค่าใช้จ่าย 
     - ไม่มีค่าธรรมเนียม -   

     5. หากพ้นกำหนดเวลาการแก้ไขค่าระดับคะแนน นักศึกษายังไม่ทำการใด ๆ 
         สัญลักษณ์ I / M จะเปลี่ยนเป็น F  โดยอัตโนมัติ



ช่องทางการติดต่อ
0-2280-0551 ต่อ 3295 - 3297

rc@cdti.ac.th

Line ID : @reg.cdti

สถาบั นเทคโนโลยีจิตรลดา
ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษาราชสุดาสมภพ (604) 
สำนักพระราชวั ง สนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา 
แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300

คู่มือ
การย้ายสาขา/ย้ายคณะ

ระดั บปริญญาตรี



     ขั้นตอนการดำเนินการ
     1. นักศึกษาควรไปพบอาจารย์ที่ปรึกษาในสาขาที่นักศึกษาสังกัดเพื่อขอคำแนะนำ 
        ก่อนมารับคำร้องที่ห้องทะเบียน
    2. นักศึกษารับคำร้องที่ห้องทะเบียน
    3. กรอกข้อมูลในคำร้องให้ครบถ้วน และติดต่อขอลงนามตามลำดับในคำร้อง
    4. เมื่อคำร้องได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้วให้ส่งคำร้องฯ ที่ห้องทะเบียน
    5. ชำระเงินค่าธรรมเนียม
    6. ทำบัตรนักศึกษาใหม่ 
    7. ดำเนินการเรื่องเทียบโอนผลการเรียนจากสาขาเดิมมาสาขาใหม่ให้เรียบร้อย
        ก่อนเปิดภาคการศึกษา

การย้ายสาขา / ย้ายคณะ

     ค่าใช้จ่าย 
     มีค่าธรรมเนียมตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 ลงวันที่ 
17 กันยายน 2564 ข้อที่ 7 ค่าธรรมเนียมเอกสารสำคัญทางการศึกษาและอื่น ๆ (ภาคผนวก)

      การย้ายสาขาและหลักสูตรภายในคณะเดียวกัน มีหลักเกณฑ์การขอย้ายดังนี้ 
      นักศึกษาที่ขอย้ายสาขา และหลักสูตรภายในคณะเดียวกัน ต้องศึกษาในสาขาหรือ
หลักสูตรเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา ทั้งนี้ไม่ให้นับภาคการศึกษาที่ลาพักหรือ
ถูกสั่งพักการศึกษา นักศึกษาจะโอนย้ายสาขาหรือหลักสูตรได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากคณบดี

      การย้ายคณะมีหลักเกณฑ์การขอย้ายดังนี้
      นักศึกษาที่ขอย้ายคณะต้องศึกษาในคณะเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา 
ทั้งนี้ไม่ให้นับภาคการศึกษาที่ลาพักหรือถูกสั่งพักการศึกษา นักศึกษาจะย้ายคณะได้ต่อเมื่อ
ได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย โดยได้รับความเห็นชอบจาก
คณบดีของคณะเดิมและคณบดีของคณะที่นักศึกษาประสงค์จะย้ายไปเข้าศึกษาใหม่



     ขั้นตอนการลาพักการศึกษา
     1. นักศึกษารับคำร้องขอลาพักการศึกษาที่ห้องทะเบียน
    2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และติดต่อขอลงนามตามลำดับในคำร้อง
    3. เมื่อคำร้องได้รับการอนุมัติจากคณบดีเรียบร้อยแล้วส่งคำร้องฯ ที่ห้องทะเบียน
    4. ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
        4.1  กรณีที่นักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนนั้น ๆ ต้องชำระค่ารักษาสถานภาพ
        4.2 กรณีที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนและได้ชำระค่าเล่าเรียนแล้วไม่ต้องชำระค่ารักษา
               สถานภาพนักศึกษา
    5. นักศึกษาลาพักการศึกษาได้ครั้งละหนึ่งภาคการศึกษา

การลาพักการศึกษา / การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา

     ค่าใช้จ่าย 
     มีค่าธรรมเนียมตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา
และเงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 ลงวันที่ 
17 กันยายน 2564 ข้อที่ 7 ค่าธรรมเนียมเอกสารสำคัญทางการศึกษาและอื่น ๆ (ภาคผนวก)

      การลาพักการศึกษา เป็นการลาพักการศึกษาโดยที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียน
ที่ขอลาพัก สามารถลาพักการศึกษาได้ครั้งละหนึ่งภาคการศึกษา 

      การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา เป็นการรักษาสถานภาพของนักศึกษาที่เรียนครบ
รายวิชาตามหลักสูตรแต่ยังทำโครงงานไม่สมบูรณ์ต้องลงทะเบียนเพื่อรักษาสถานภาพ
นักศึกษาในทุกภาคการศึกษาปกติจนกว่าจะสำเร็จการศึกษา หรือในภาคฤดูร้อนที่คาดว่า
จะสำเร็จการศึกษา 

      ขั้นตอนการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา
     1. นักศึกษารับคำร้องขอลาพักการศึกษาที่ห้องทะเบียน
    2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และติดต่อขอลงนามตามลำดับในคำร้อง
    3. เมื่อคำร้องได้รับการอนุมัติจากคณบดีเรียบร้อยแล้วส่งคำร้องฯ ที่ห้องทะเบียน
    4. ชำระเงินค่าธรรมเนียม 



ช่องทางการติดต่อ
0-2280-0551 ต่อ 3295 - 3297

rc@cdti.ac.th

Line ID : @reg.cdti

สถาบั นเทคโนโลยีจิตรลดา
ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษาราชสุดาสมภพ (604) 
สำนักพระราชวั ง สนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา 
แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300

คู่มือ
การขอสำเร็จการศึกษา

ระดั บปริญญาตรี



     วิธีการขอสำเร็จการศึกษา (ออนไลน์) ดังนี้  
     1. นักศึกษาแจ้งขอสำเร็จการศึกษา (ออนไลน์) ที่ระบบบริการการศึกษา (REG)      
        https://reg.cdti.ac.th/
        1.1 คลิก เข้าสู่ระบบ > เลือกเมนู แจ้งสำเร็จการศึกษาออนไลน์

การขอสำเร็จการศึกษา (ออนไลน์)

     ค่าใช้จ่าย 
     นักศึกษาที่ดำเนินการขอสำเร็จการศึกษา (ออนไลน์) ในเวลาที่กำหนด
       - ไม่มีค่าธรรมเนียม -
      นักศึกษาที่ทำการขอสำเร็จการศึกษาหลังเวลาที่กำหนด 
      มีค่าใช้จ่ายในการยื่นความจำนงขอจบการศึกษาช้ากว่ากำหนด ตามประกาศสถาบัน
เทคโนโลยีจิตรลดา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา และเงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ 
สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 ลงวันที่ 17 กันยายน 2564 ข้อที่ 7 
ค่าธรรมเนียมเอกสารสำคัญทางการศึกษาและอื่น ๆ (ภาคผนวก)

      การขอสำเร็จการศึกษา นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตรในภาคการศึกษา
สุดท้ายและคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา ต้องขอสำเร็จการศึกษา (ออนไลน์) ตามเวลาที่กำหนด
ในปฏิทินการศึกษา เพื่อตรวจสอบประวัติส่วนตัว ประวัติการศึกษา หลักสูตรการศึกษา และ
แผนการศึกษา 

         1.2 อ่านเงื่อนไขการยื่นคำร้อง คลิก ถัดไป



การขอสำเร็จการศึกษา (ออนไลน์)
         1.3 ตรวจสอบข้อมูลนักศึกษา 
              > กรอกชื่อโครงงาน > กรอกที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ คลิก “บันทึก”
             ***หากข้อมูลนักศึกษาไม่ถูกต้อง ให้ติดต่อขอแก้ไขที่ห้องทะเบียนโดยเร็วที่สุด***

         1.3 พิมพ์คำร้องขอสำเร็จการศึกษามาลงนาม

         2. ส่งคำร้องขอสำเร็จการศึกษา 
             พร้อมสำเนาบัตรประชาชนและรูปถ่ายสวมครุยวิทยฐานะที่ห้องทะเบียนฯ
             โดยไม่ต้องเสนออาจารย์ที่ปรึกษา



การขอสำเร็จการศึกษา (ออนไลน์)

         3. ตรวจสอบผลการสำเร็จการศึกษา เลือกเมนู ผลการสำเร็จการศึกษาออนไลน์ 
             แสดงสถานะอนุมัติ คือ สำเร็จการศึกษา

         4. รับเอกสารสำเร็จการศึกษา 
             โดยเขียนคำร้องขอเอกสารทางการศึกษาได้ตั้งแต่ประกาศผลการศึกษา
              ภาคการศึกษาสุดท้าย



ช่องทางการติดต่อ
0-2280-0551 ต่อ 3295 - 3297

rc@cdti.ac.th

Line ID : @reg.cdti

สถาบั นเทคโนโลยีจิตรลดา
ชั้น 1 อาคาร 60 พรรษาราชสุดาสมภพ (604) 
สำนักพระราชวั ง สนามเสือป่า ถนนศรีอยุธยา 
แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300

คู่มือ
การขอเอกสารทางการศึกษา

ระดั บปริญญาตรี



     ขั้นตอนการขอเอกสารสำหรับนักศึกษากำลังศึกษา ดังนี้  
      1. นักศึกษารับคำร้องขอเอกสารทางการศึกษาที่ห้องทะเบียน
     2. กรอกแบบฟอร์มระบุเอกสารต้องการให้ครบถ้วน
         2.1 ใบรับรองสถานภาพทางการศึกษา 
               (ใช้รูปถ่ายสวมชุดนักศึกษาพื้นหลังสีขาว ขนาด 4 x 5.5 ซม.)
         2.2 ใบแสดงผลการเรียน (Transcript)
     3. ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
     4. ส่งคำร้องที่ห้องทะเบียน
     5. รับเอกสารหลังจากยื่นคำร้อง 2 วันทำการ ด้วยตนเอง/ผู้รั บมอบอำนาจ ที่ห้องทะเบียน

การขอเอกสารทางการศึกษา

     ค่าใช้จ่าย 
      มีค่าธรรมเนียมตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียม
การศึกษา และเงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 
ลงวันที่ 17 กันยายน 2564 ข้อที่ 7 ค่าธรรมเนียมเอกสารสำคัญทางการศึกษาและอื่น ๆ 
ข้อที่ 8 ค่าบริการจัดส่งเอกสารสำคัญทางการศึกษาทงไปรษณีย์ภายในประเทศต่อซองโดย
บริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด (ภาคผนวก)

      การขอเอกสารทางการศึกษา สำหรับนักศึกษาที่กำลังศึกษาอยู่ 
      สามารถดำเนินการขอเอกสารได้ดังนี้
      1. ใบรับรองสถานภาพทางการศึกษา               
     2. ใบแสดงผลการเรียน (Transcript)

ตัวอย่างรูปถ่ายสำหรับขอใบรับรองสถานภาพทางการศึกษา ขนาด 4 x 5.5 ซม.



     ขั้นตอนการขอเอกสารสำหรับนักศึกษากำลังศึกษา ดังนี้  
      1. นักศึกษารับคำร้องขอเอกสารทางการศึกษาที่ห้องทะเบียน
     2. กรอกแบบฟอร์มระบุเอกสารต้องการให้ครบถ้วน
         2.1 หนังสือรับรองคุณวุฒิ 
              (ใช้รูปถ่ายสวมครุยวิทยฐานะ ขนาด 4 x 5.5 ซม.)
         2.2 ใบแสดงผลการเรียน (Transcript)
     3. ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
     4. ส่งคำร้องที่ห้องทะเบียน
     5. รับเอกสารหลังจากคณะอนุมัติสำเร็จการศึกษา ด้วยตนเอง หรือผู้รั บมอบอำนาจ
         ที่ห้องทะเบียน

การขอเอกสารทางการศึกษา

     ค่าใช้จ่าย 
      มีค่าธรรมเนียมตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีจิตรลดา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียม
การศึกษา และเงินเรียกเก็บประเภทอื่น ๆ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 
ลงวันที่ 17 กันยายน 2564 ข้อที่ 7 ค่าธรรมเนียมเอกสารสำคัญทางการศึกษาและอื่น ๆ 
ข้อที่ 8 ค่าบริการจัดส่งเอกสารสำคัญทางการศึกษาทงไปรษณีย์ภายในประเทศต่อซองโดย
บริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด (ภาคผนวก)

      การขอเอกสารทางการศึกษา 
      สำหรับนักศึกษากำลังจะสำเร็จการศึกษา/ผู้สำเร็จการศึกษา
      สามารถดำเนินการขอเอกสารได้ดังนี้
      1. ใบรับรองคุณวุฒิ            
     2. ใบแสดงผลการเรียน (Transcript)

ตัวอย่างรูปถ่ายการขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ



ตัวอย่างรูปถ่ายการขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ ขนาด 4 x 5.5 ซม. คณะเทคโนโลยีดิจิทัล

ตัวอย่างรูปถ่ายการขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ ขนาด 4 x 5.5 ซม. คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

การขอเอกสารทางการศึกษา
ตัวอย่างรูปถ่ายการขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ ขนาด 4 x 5.5 ซม. คณะบริหารธุรกิจ



ภาคผนวก








































